Практична робота №2
Тема: Форматування символів і абзаців у текстовому процесорі Word

Хід роботи
1. Завантажити текстовий редактор Word
2. Задати параметри сторінки: ліве та праве поле 2см, зверху та знизу 1,5см

3. Знайти та ввести три висловлення видатних людей. Наприклад:

4. Для кожного із висловлень задати наступні параметри шрифту:
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kepiBmik ryprka «lOnux kopucrysauis [TK»

Kpemenewsiuii PLUIT -

Hpakmuuna posoma «Popmamysanns mexcmy»
3aBaHTa)uTH TeKCTOBMUII penaktop Word.
VBiMKHyTH Tinbkn naneni Cmandapmua ta Dopmamysanns.
3anaiite napameTp CTopiHKi: po3Mip Gymarn A5, nise Ta
npase norte 2 cu, 38epxy Ta 3umsy 1,5 c.
Baectu BHCIOBNeHHS BHAATHHX ioeii. [Tepen naGopom s
KOKHOTO i3 BHC/IOBIICHS 33/1aTH HACTYIIHI NapaMeTpH WpHd-
Ty:
% Jlns nepuworo  BucnoBieHHs: wpnT 14, HaxwieHuii
Impact , konip cuHiif; 115 Npi3BHIIa Ta iHiuianis aBTOpa
— wpndr 14, Courier, HamiBKUPHMIL, KO TeMHO-CHHII
Jls apyroro  Bucionenns: wpudr 16, Tahoma, Kkyp-
CHB, KO YepBOHMIL; /U1 Npi3BHILA Ta inilianiB aBTOpa
wpudr 16, Courier, HaniBKUpHMIT , KOTp TeMHO-
uepBOHHii;
Jlns tpethoro  BcioBnenns: wpudt 12, Times New
Roman, HanisxupHuii Kypcus, KoJlip sefeHuii; s npi-
3BHIIA Ta iHilianis asTopa : mpudt 12, Verdana, kypcus
L KOJIP KOPUYHEBO-3e/IeHHUi

[lns1 CBOGOAHBIX - BCE BICOTBI AOCTUraEMbl.
Makcum Fopbkuit

£ Bseure 3pecs TekcT ans novcka

2017

T1aBHOE B JKH3HH HE/IOBEKA MOETO CKIALA 3AKIIOUACTCS
B TOM, 4TO OH JlyMaeT M KaK JyMaeT, a He B TOM, YTO OH
JleNiaeT I UCTIBITHIBACT.
AunGepr Diinurrelin
Bce HayKit HACTOIBKO CBA3AHBI MEALY COGOIO, UTO Jier-
e H3YHATS UX BCE Ca3y, HEkEIH Kakyio-1100 OHy 3
HHX B OT/E/IBHOCTH OT BCEX MPOUHX.
Pene Jlexapr

3ajaTH HACTynHi napameTpu aG3aily Jis HaOpaHHMX BH-

CII0BIIEHD:

o Jisi NEpUIOro  BHCIOBIEHHS: BUDIBHIOBAHHS — 110 JTi-
BOMY Kpaio, BIACTYIH 10 | CM., BIACTYN Nmepuioro psi-
ka — 0,5 cM, noaBiiiHuii MiKpAIKOBHIT iHTEpBaL; 1S
Npi3BHILA ABTOPA: BUPIBHIOBAHHS — 110 PABOMY KPAIO,
BifCTYN cnipaBa 1,5 cm.

JIns pyroro BHCIIOBIEHHS: BHDIBHIOBAHHS — TIO
LEHTPY; /IS NII3BUILIA ABTOPA: BHDIBHIOBAHHS — 110
iBOMY Kparo, BizCTyN 31iBa | CM.

30epertn  BiApenaroBaHuii TEKCT y Manky CBOKO Mamnky

171 Ha3B0K0 BHC/IOBIIOBAKHS.





5. Задати наступні параметри абзацу для набраних висловлень:
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6. Створити нову сторінку і набрати наступну титульну сторінку та оформити за власним уподобанням:

[image: image3.png][ -
Horywer2 - Word (ot axmmsatymn npoayra)

Q ? 2, Ouwii gocryn

£ Haim -
sere Asossrs 4
X supesr Tmotent [t | A K| hae | 8|12 - e BT nastors ssstear, Aa5oBi Ads6esr AQD assenar aostoere || o
i o, == |t e amsrme. s g, e s 2| L
Bamme o KK Y-aex. X A-%¥-A- & e ——
T et . R crumn
s e = wpnor 5 s

W e A e e e e e e e

3

| !

. ’ ’
| !

] | ’
! | !
| |

| |

| |

] | ’
| | Pedepar Ha Temy: |
| !

g | ~ ’
| Illexcmoesuis pedaxmop ‘Word» i

‘ |

| !

| !

3 | ’
| !

| !

| !

] | ’
| !

| !

] | Brxonaa: |
! Vetcms (yaemms) __ xacy |

; Tlpisenme Ta iy & }

| |

o ! |
| 1

] | |
& \ ;
d . ‘
i ! ;
B : ﬁ
L "

Crparmua 1vs 1 Mncno cros:22 (¥ yxpammcmi

s

1 2





7. Зберегти Практичну роботу у файлі під назвою Форматування символів та абзаців.

�Справжній друг - це людина, яка висловить тобі в очі все, що про тебе думає, а всім скаже, що ти - чудова людина.


Омар Хайям








